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Ai Docenti I.P.S.S.A.S. “A. Gabriele” 
Agli Studenti 
Alle Famiglie 

Alla Sede 
Al personale ATA 

Circolare n. 3 
Del 09/09/2025 
 
 

OGGETTO: GESTIONE INGRESSI POSTICIPATI, RITARDI ED USCITE ANTICIPATE.  
 
 

Premesso che il ricorso all’uscita anticipata o all’entrata posticipata ha carattere di eccezionalità e non di 

ordinarietà, si comunicano le nuove disposizioni per regolamentare tali necessità per l’a.s. 2025/26. 

 

• Le entrate posticipate e le uscite anticipate periodiche richieste per esigenze logistiche legate ai 

mezzi di trasporto, previa presentazione di documentazione idonea, dovranno essere richieste alla 

segreteria didattica e autorizzate con permesso permanente sul R.E. dalla Dirigente Scolastica. 

 

• Per tutti gli altri casi di ritardo, con tolleranza di 10 min oltre l’orario di ingresso fissato alle 08:20, 

gli alunni saranno accolti a scuola mentre il personale ATA di turno provvederà ad avvisare 

telefonicamente i genitori. Contestualmente i docenti registreranno la presenza degli alunni sul 

R.E. riportando con precisione l’orario d’ingresso.  

 
• Nel caso di necessità di uscite anticipate occasionali, si invitano tutti i genitori a compilare 

l’apposita richiesta sul R.E. o il modellino cartaceo presente all’ingresso e somministrato dai 

collaboratori scolastici, specificandone la motivazione. 

 

La delicatezza della materia sul piano delle responsabilità è indiscutibile; pertanto, è dovere del personale 

accertarsi dell’identità del prelevante prima di effettuare la consegna dell’alunno/a e di compilare 

opportuna documentazione. Il diritto di prelevare, anche fuori orario, per giustificati motivi, l’alunno/a 

può essere esercitato anche mediante delega rilasciata al personale in servizio. Considerato il profilo di 
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responsabilità sulla vigilanza dei minori, connesso in particolare alla concessione dei permessi di uscita 

anticipata, si invita tutto il personale ad attenersi scrupolosamente a tali disposizioni e a comunicare 

tempestivamente al Dirigente scolastico eventuali problematiche e criticità riscontrate nella gestione dei 

ritardi o delle uscite anticipate. 

 

Tali disposizioni entreranno in vigore dal giorno successivo a quello dell’emanazione della presente 

circolare. 

 

Si ringrazia per l'attenzione e la collaborazione. 

Tortora, 09/09/2025 
 
 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

           Il C.A.D.E.                                                                                                                                              
Prof.ssa Ramona Papa 

                                                                                               Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 
                                                                                                sensi dell’art. 3, comma 2, del D. Lgs. 39/93 
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